COORDINACION DE CERTIFICACION Y REGISTRO

Nombre completo del

Descripcion de los beneficios

Area donde se gestiona el tramite: Entre

Lugares donde

Fundamento juridico-

Lugares para reportar presuntas

. Formatos ; publico, Unidad administrativa, domicilio, Costo se efectua el . . o anomalias en la realizacion del Observaciones
servicio para el usuario dias y horario de servicio pago administrativo del tramite tramite
Oficinas Centrales de la
Coordinacion de Certificacion y
Enlaces de la Cordinacién de Registro, ubicadas en Fray
Inscripcion al proceso| Comprobante de Una inscripcion mas agil al Cer;flcaflon y Rgrglstro en IIDosl {)/Ialrllteles Ni Ni Articulo 12 Bis del Estatuto Setrvando.Tereéaldngter ng' |92’
de certificacion inscripcion proceso an Lorenzo Tezonco, Del Valle, inguno inguno Organico ercer piso, Col. Centro. Del.
Iztapalapa y Centro Histérico, de lunes a Cuahutémoc. En el Area de
viernes de 10-15 hrs. y de 16-19 hrs. Organizacion, de lunes a viernes
de 10:00 a 15:00 hrs. y de 16:00
a 19:00 hrs.
Oficinas Centrales de la
Coordinacién de Certificacion y
Enlaces de la Cordinacién de Registro, ubicadas en Fray
Entrega de resultados| Acta de evaluacion Conocer el resultado de su Certificacion y Registro en los planteles Articulo 12 Bis del Estatuto Servando Teresa de Mier No. 92,
del proceso de cualitativa, Lista de evaluacion San Lorenzo Tezonco, Del Valle, Ninguno Ninguno Organico tercer piso, Col. Centro. Del.
certificacion resultados Iztapalapa y Centro Historico, de lunes a 9 Cuahutémoc. En el Area de
viernes de 10-15 hrs. y de 16-19 hrs. Organizacion, de lunes a viernes
de 10:00 a 15:00 hrs. y de 16:00
a 19:00 hrs.
Oficinas Centrales de la
Coordinacioén de Certificacion y
. Enlaces de la Cordinacién de Registro, ubicadas en Fray
Revisién de Erlecj/(ia;%cnho Sosr%lfgf;ngga Certificacion y Registro en los planteles Articulo 12 Bis del Estatuto Servando Teresa de Mier No. 92,
resultados de la Solicitud . Y ol San Lorenzo Tezonco, Del Valle, Ninguno Ninguno - tercer piso, Col. Centro. Del.
e ampliamente la evaluacion e Organico . i
certificacion de sus conocimientos Iztapalapa y Centro Histérico, de lunes a Cuahutémoc. En el Area de
viernes de 10-15 hrs. y de 16-19 hrs. Organizacion, de lunes a viernes
de 10:00 a 15:00 hrs. y de 16:00
a 19:00 hrs.
Coordinacién de Difusién Cultural y Extension Universitaria
L .| Area donde se gestiona el tramite: Entre Lugares donde e Lugares para reportar presuntas
hormbre completo del Formatos Besaipeionidellos bgneﬂmos publico, Unidad administrativa, domicilio, Costo se efectla el Fungiamqnto Jur'd'.co. anomalias en la realizacion del
servicio para el usuario . ; ey administrativo del tramite L
dias y horario de servicio pago tramite
Implusar el descubrimiento Coordinacion de Difusion Cultural y
de habilidades creativas y Extension Universitaria, Division del
Talleres de Creacién Hojas de inscripcion que en algunos talleres a Norte No. 906 8° piso, col. Del Valle, s/ic s/c Norma Cuatro Contraloria General de la UACM

Artistica

mediano plazo permitan
conformar compaifiias,
grupos o ensambles.

Delegacion Benito Juarez, C.P. 03020,
de lunes a viernes de 10 a 15 hrs. y de
17 a 19 hrs. y en los planteles




Presentaciones
Artisticas (conciertos,
teatro, danza y
performance entre
otros eventos
culturales)

Acercamiento a las diversas
expresiones culturales
populares, tradicionales y de
vanguardia.

Coordinacién de Difusién Cultural y
Extension Universitaria, Division del
Norte No. 906 8° piso, col. Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03020,
de lunes a viernes de 10 a 15 hrs. y de
17 a 19 hrs. y en los planteles

S/C

S/IC

Norma Cuatro

Contraloria General de la UACM

Festivales,
Encuentros y
Jornadas

Espacios de encuentro con
creadores, productores y
promotores en el ambito

artistico y cultural

Coordinacién de Difusion Cultural y
Extension Universitaria, Division del
Norte No. 906 8° piso, col. Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03020,
de lunes a viernes de 10 a 15 hrs. y de
17 a 19 hrs. y en los planteles

S/C

S/C

Norma Cuatro

Contraloria General de la UACM

Conferencias, cursos,
seminarios,
diplomados

Hojas de inscripcion

Profundizar conocimientos
de acuerdo al desarrollo de
los ambitos interdisciplinarios
de la ciencia, la tecnologia,
las humanidades y las artes,
para coadyuvar a la
educacion formal e informal
de estudiantes, profesores,
sectores especificos de
poblacién y la sociedad en
general.

Coordinacién de Difusion Cultural y
Extension Universitaria, Division del
Norte No. 906 8° piso, col. Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03020,
de lunes a viernes de 10 a 15 hrs. y de
17 a 19 hrs. y en los planteles

S/IC

S/C

Norma Cuatro

Contraloria General de la UACM

Exposiciones

Difusion de las creaciones
artisticas plasticas
contemporaneas

Coordinacion de Difusion Cultural y
Extension Universitaria, Division del
Norte No. 906 8° piso, col. Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03020,
de lunes a viernes de 10 a 15 hrs. y de
17 a 19 hrs. y en los planteles

S/C

S/IC

Norma Cuatro

Contraloria General de la UACM

Cine Club

Crear espacios de difusion
de producciones
cinematograficas artisticas
(cine de arte)

Coordinacién de Difusion Cultural y
Extension Universitaria, Division del
Norte No. 906 8° piso, col. Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03020,
de lunes a viernes de 10 a 15 hrs. y de
17 a 19 hrs. y en los planteles

S/C

S/IC

Norma Cuatro

Contraloria General de la UACM

Visitas guiadas

Hojas de inscripcion

Promover y difundir la
importancia histérica y social
de los sitios de patrimonio
cultural en México

Coordinacioén de Difusién Cultural y
Extension Universitaria, Division del
Norte No. 906 8° piso, col. Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03020,
de lunes a viernes de 10 a 15 hrs. y de
17 a 19 hrs. y en los planteles

S/IC

S/C

Norma Cuatro

Contraloria General de la UACM

Venta al publico de
publicaciones y
Revistas editadas por
la UACM

Publicaciones editadas por la
UACM con un 50% de
descuento

San Lorenzo No. 290, Col. Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03100
delunes a viernes de 10 a 15 hrs. y de 17
a 19 hrs.

S/C

S/IC

Norma Cuatro

Contraloria General de la UACM




Nombre completo del

Descripcion de los beneficios

COORDINACION DE PLANEACION
Area donde se gestiona el tramite: Entre

Lugares donde

Fundamento juridico-

Lugares para reportar presuntas

L Formatos . publico, Unidad administrativa, domicilio, Costo se efectua el . . L anomalias en la realizacion del Obcervaciones
servicio para el usuario dias y horario de servicio pago administrativo del tramite tramite
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
COORDINACION DEL PLANTEL CENTRO HISTORICO
Nombre completo del F Descripcion de los beneficios a=g ’db?_ndecs:e gz_stlon_a} eldtr?lTI'te: Elntre c Lugarfes qondle Fundamento juridico- Lugaresllpara rleporta:_r pr§§undtals Ob .
servicio ormatos para el usuario publico, Coordinacion de antel, osto se efectua e administrativo del tramite anomalias en |a realizacion de servaciones
domicilio, dias y horario de servicio pago tramite
Atencién al publico en Odbtctar“erdlnforrgacllon %gordlnftmor) deILPIa\r}teg. F;aStherva;gdo Gratuit S Coor((jjlnesl;gon derlt Pla!nteI.LFr?/y o
eneral. detallada sobre la ,cuartopiso.LaV.9a rsy16a ratuito ervando 92, cuarto piso. L a V.
9 universidad en general. 19 hrs. a15hrsy 16 a 19 hrs.
Obtener una respuesta
acerca de cualquier asunto
Atencion a la solicitado por la poblacion
comunidad estudiantil, el personal Coordinacién del Plantel. Fray Servando Coordinacion del Plantel. Fray
académica, estudiantil académico o el personal 92, cuarto piso.LaV.9a 15 hrsy 16 a Gratuito Servando 92, cuarto piso. La V. 9
y administrativa del administrativo del Plantel. O 19 hrs. a15hrsy 16 a 19 hrs.
Plantel. en su caso, remitir al
solicitante a las areas
competentes.
i . ” . Coordinacion del Plantel. Fray Servando Coordinacioén del Plantel. Fray
Informauo_n sobre Obtener mfo_rmaC|on oficial 92, cuartopiso.LaV.9a15hrsy 16 a Gratuito Servando 92, cuarto piso. La V.9
horarios sobre horarios de cursos.
19 hrs. a15hrsy 16 a 19 hrs.
Informacion sobre Obtener informacion oficial | Coordinacion del Plantel. Fray Servando Coordinacion del Plantel. Fray
rofesores sobre ubicacién y horarios | 92, cuarto piso.LaV.9a15hrsy 16 a Gratuito Servando 92, cuarto piso.La V. 9
P de profesores 19 hrs. a15hrsy 16 a 19 hrs.
Inforfrg:r?;(;ndseobre Obtesr:)ebrrlenf?(r)rgggéosnd(;ﬂmal Coordinacién del Plantel. Fray Servando Coordinacion del Plantel. Fray
inscripciones y re- inscripr;iones y re- 92, cuarto piso.LaV.9a 15 hrsy 16 a Gratuito Servando 92, cuarto piso.La V.9
inscripciones inscripciones 19 hrs. a15hrsy 16219 hrs.
l\gameg:rr]r;leenq:)oddee Poder hacer uso del Coordinacion del Plantel. Fray Servando Coordinacion del Plantel. Fray
q cgmputo y equipamiento tecnoldgico del| 92, cuarto piso.LaV.9a15hrsy 16 a Gratuito Servando 92, cuarto piso. La V. 9
telecomunicaciones Plantel sin problema alguno. 19 hrs. a15hrsy 16 a 19 hrs.
Emision de ) Coordinacion del Plantel. Fray Servando Coordinacion del Plantel. Fray
constancias de Obtenseorlilgtc;cér;stanma 92, cuartopiso.LaV.9a15hrsy 16 a Gratuito Servando 92, cuarto piso.La V.9
adscripcion al Plantel. ' 19 hrs. a15hrsy 16 a 19 hrs.
Atencion a quejas Obtener respuesta o ser | Coordinacion del Plantel. Fray Servando Coordinacién del Plantel. Fray
estudiantiles y de canalizado hacia la instancia| 92, cuarto piso.LaV.9a15hrsy 16 a Gratuito Servando 92, cuarto piso. La V. 9

profesores.

competente.

19 hrs.

a15hrsy 16 a 19 hrs.




Asignacion de

Trabajar en las mejores

Coordinacién del Plantel. Fray Servando

Coordinacion del Plantel. Fray
Servando 92, cuarto piso.La V.9

espacios, mobiliario y condiciones de espacioe | 92, cuartopiso.LaV.9a15hrsy 16 a Gratuito
equipo de computo infraestructura. 19 hrs. a15hrsy 16 a 19 hrs.
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
L . .| Area donde se gestiona el tramite: Entre Lugares donde A Lugares para reportar presuntas
Nombrg:rc\)/?gipoleto al Formatos Descrlppc;org gleulgjat?%neﬂmos publico, Unidad administrativa, domicilio, Costo se efectua el a digj{:\(ij:trrgﬁctoo ch:Irltdrg::q-ite anomalias en la realizacion del Observaciones
dias y horario de servicio pago tramite
LOCALIZAR A SU(S)
PROFESOR(ES) DENTRO
INFORMACION DE PO%EELRPRLI?CIEII-II;IEF\E APIf\gGNA COORDINACION DEL PLANTEL, SAN TODO
LOCALIZACION DE : ) TODO TRAMITE| NORMA CUATRO EMITIDA CONTRALORIA GENERAL DE
DOCENTES DENTRO NO EXISTE ORIENTACION, LORENZO 290, COL. DEL VALLE CON | TRAMITE ES ES GRATUITO | POR EL CONSEJO ASESOR LA UACM
DEL PLANTEL ACLARACION , ETC.. QUE | UN HORARIO DE 8:00 A 19:00 HRS GRATUITO
REQUIERAN LOS
ALUMNOS POR PARTE DE
ACADEMICOS
RECEPCION DE
SOLICITUDES DE
ESPACIOS PARA
LLEVAR A CABO
EVENTOS
CULTURALES, POR
PARTE DE
DISTINTAS AREAS,
ACADEMIAS Y
COLEGIOS DE LA
UACM. '
ATENDERLASY | g6 |ciTUD VIA  |PERSONAL ACADEMICO Y| COORDINACION DEL PLANTEL, SAN TODO _ 1+6po TRAMITE| NORMA CUATRO EMITIDA | CONTRALORIA GENERAL DE
DARLES OFICIO PUBLICO LORENZO 290, COL. DEL VALLE CON | TRAMITE ES | = "cpaTyiTO | POR EL CONSEJO ASESOR LA UACM
UN HORARIO DE 8:00 A 19:00 HRS GRATUITO

SEGUIMIENTO A
LAS DISTINTAS
SOLICITUDES DE
LAS AREAS,
ACADEMIAS Y
COLEGIOS, QUE LO
REQUIERAN. PARA
PODER ASI
ASIGNAR ESPACIOS
Y APOYARLOS EN
LA LOGISTICA QUE

REQUIERAN




RECEPCION DE
PROGRAMAS,
AGENDAS E
INFORMES DE LOS
PROFESORES
HACERLOS LLEGAR
EN FORMA'Y
TIEMPO A LA
COORDINACION
ACADEMICA. PARA
QUE ELLA A SU VEZ
HAGA LO
PERTINENTE A LOS
DOCUMENTOS QUE
SE LE ENVIAN

LOS QUE ENVIA LA
COORDIANCION
ACADEMICA, VIA

CORREO
ELECTRONICO A
CADA PROFESOR.

PROFESORES

COORDINACION DEL PLANTEL, SAN
LORENZO 290, COL. DEL VALLE CON
UN HORARIO DE 8:00 A 19:00 HRS

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

TODO TRAMITE
ES GRATUITO

RECEPCION DE
LISTAS DE
ASISTENCIA LOS
PROFESORES.
HACERLAS LLEGAR
DE FORMA IMPRESA
ALA
COORDINACION
ACADEMICA. PARA
QUE ELLA A SU VEZ
HAGO LO
PERTINENTE A LAS
LISTAS DE
ASISTENCIA DE LOS
ALUMNOS A LOS
CURSOS QUE SE
IMPARTEN

LOS QUE ENVIA LA
COORDINACION
ACADEMICA, VIA

CORREO
ELECTRONICO A
CADA PROFESOR.

PROFESORES

COORDINACION DEL PLANTEL, SAN
LORENZO 290, COL. DEL VALLE CON
UN HORARIO DE 8:00 A 19:00 HRS

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

TODO TRAMITE
ES GRATUITO

NORMA CUATRO EMITIDA
POR EL CONSEJO ASESOR

NORMA CUATRO EMITIDA
POR EL CONSEJO ASESOR

CONTRALORIA GENERAL DE
LA UACM

CONTRALORIA GENERAL DE
LA UACM

CADA PROFESOR
ENTREGA
MENSUALMENTE
LAS LISTAS DE
ASISTENCIA DE
FORMA IMPRESA A
LA COORDINACION

DEL PLANTEL.




CARGA HORARIAY

LOS CUBICULOS
SE ASIGNAN DE
ACUERDO A LA

NUMERO DE
CURSOS QUE
IMPARTEN EN EL
PLANTEL. LOS

CONTAR CON UN OFESOR. LOS
" ESPACIO DE TRABAJO, 5 PROFESORES EN
ASIGNACION DE PARA PODER ATENDER A | COORDINACION DEL PLANTEL, SAN TODO _ " 1+6po TRAMITE| NORMA CUATRO EMITIDA | CONTRALORIA GENERAL DE SU GRAN
CUBICULOS A LOS NINGUNO LOS ALUMNOS EN | FORENZO 290, COL. DEL VALLE CON | TRAMITE ES | es’'cpaTyITO | POR EL CONSEJO ASESOR LA UACM MAYORIA
PROFESORES UN HORARIO DE 8:00 A 19:00 HRS GRATUITO
TUTORIAS O PREPARAR COMPARTEN EL
SUS CLASES. ESPACIO DE
TRABAJO, DEBIDO
A QUE NO SE
CUENTAN CON
MUCHOS
CUBICULOS PARA
PODER ASIGNAR
UNO POR
PERSONA.
BRINDAR ATENCIC’)N DE ] TODO
. URGENCIA MEDICA A LA | SERVICO MEDICO DEL PLANTEL DEL TODO TRAMITE| NORMA CUATRO EMITIDA
SERVICIO MEDICO NINGUNO COMUNIDAD VALLE TC?Q%‘II'LIIET%S ES GRATUITO | POR EL CONSEJO ASESOR COORDINACION DEL PLANTEL
UNIVERSITARIA.
Coordinacion del Plantel Iztapalapa-Casa Libertad
Nombre completo del F Descripcion de los beneficios A.FE? dorgje_dsedgedstiqn_a el t_rémge: I_En_lt_re c Lugarfes c!ondle Fundamento juridico- Lugareﬁ'para r(laporta:_r prggundtals Ob .
servicio ormatos para el usuario publico, Unidad a ministrativa, domicilio, osto se efectlia e administrativo del tramite anomalias en la realizacion de cervaciones
dias y horario de servicio pago tramite
: NOSE  INo SE OFRECE : :
NO SE OFRECE NO SE OFRECE NO SE OFRECE NINGUN NO SE OFRECE NINGUN SERVICIO OFRECE NINGUN NO SE OFRECE NINGUN NO SE OFRECE NINGUN NO SE OFRECE
NINGUN SERVICIO | NINGUN SERVICIO SERVICIO NINGUN SERVICIO SERVICIO NINGUN SERVICIO
SERVICIO
SERVICIO
Coordinacién Plantel San Lorenzo Tezonco
L .. | Area donde se gestiona el tramite: Entre Lugares donde P Lugares para reportar presuntas
Nombrg:rc\)/?gipoleto al Formatos Descr'pcéorg gleulgjat?%neﬂmos publico, Unidad administrativa, domicilio, Costo se efectua el a digj{:\(ij:trrgﬁctoo ch:Irltdrg::qite anomalias en la realizacion del Obcervaciones
P dias y horario de servicio pago tramite
Atencién a_docentes y Ninguno Adecuada cqnalizapién y Coordinacion del Plantel Ninguno N/A
estudiantes respuesta inmediata




Consulta médica y

Atencién médica de primer

Servico médico Universitario, plantel San
Lorenzo Tezonco; Prol. San Isidro 151,

Ley de la Universidad Auténoma
de la Ciudad de México. NOM-
197-SSA1-2000, “Requisitos
minimos de infraestructura y
equipamiento de hospitales y
consultorios de atencion médica
especializada” NOM-178-SSA1-

1998, “Que establece los
requisitos minimos de
infraestructura y equipamiento de
establecimientos para la atencion
médica de pacientes

Coordinacion del Plantel San

. Registro interno y A . .
atencion de receta médica | ©OMactoy estabilizacion en | g igeiq , cubiculo 013; Lomas de San | 1" €05 Ninguno | - bulatorios”. NOM-237-SSAT- Lorenzo Tw
9 9 Lorenzo Iztapalapa. 2004, “Que establece los
requisitos minimos de
infraestructura y equipamiento de
hospitales y consultorios de
atencion médica especializada”.
NOM-206-SSA1-2002
. “Regulacién de los servicios de
salud. Que establece los criterios
de funcionamiento y atencién en
los servicios de urgencias de
atenciéon médica.”
) El usuario podra efectuar .
Talleres de Office . . Laboratorio de autoacceso A003. durante . . . .
Word Manual mejor sus _escrltos basados el periodo de certificacion Ninguno Ninguno Ninguno Ninguno
en paginas de texto
Taller de Office Excel Manual mEeI_gf:irsi%gggtf\seggg;udags Laboratorio de autoacceso AQ03. durante Ninguno Ninguno Ninguno Ninguno
g : el periodo de certificacion 9 9 9 9
en hojas de calculo
Taller de Office Manual mEeIgf:igc;sggtrgseggggudags Laboratorio de autoacceso AOO3. durante Ninguno Ninguno Ninguno Ninguno
PowerPoint ! . el periodo de certificacion 9 9 9 9
en presentaciones
Informacion de Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
. ) . Domicilio Prolongacion San Isidro 151 Informacién que se
Atencién a la convocatorias, registros, Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. No No No Registro Escolar Area Central proporciona de

comunidad en general

Oferta académica

licenciaturas, planteles,
requisitos para el ingreso.

Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001) de
lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.

manera continua




Comprobante impreso de la

Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
Domicilio Prolongacién San Isidro 151

Inscripcion Cédula de inscripcion | inscripcién, asignacion de Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. No No No Registro Escolar Area Central Proceso anual
matricula y datos generales | Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001) de
lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.
Inscripcion de materias en el Flijegls_tr_?_ E;collar Sar)’LogenZ(I) _'I('jezo1nsc10
. s . sistema de Registro Escolar omiciio Frolongacion an 'sidro .
Reinscripcién Registro de cursos |. it . o Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. No No No Registro Escolar Area Central Proceso semestral
impresion de tira de materias Iztapal C.P. 09790 Edif. A-(A-001) d
resello de credencial zlapaiapa .. if. A-(A-001) de
y lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.
Periodo de altas y bajas de Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
. . . . Domicilio Prolongacion San Isidro 151 ;
Altas y bajas de Sistema de Registro cursos en lo cuales los Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. No No No Registro Escolar Area Central Solo gstuc_ilantes
cursos Escolar estudiantes deseen o no, Iztapal C.P. 09790 Edif. A-(A-001) d reinscritos
tomar sus clases zlapaiapa .. if. A-(A-001) de
lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.
mo dFi{f?c\giligE, forl;)mit&tas Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
Impresion y p’urt)JIiCF;cién dé Domicilio Prolongacion San Isidro 151
Horarios Publicacién impresa los horarios del semestre en Col. San Lorenzo Tezgnco Deleg. No No No Registro Escolar Area Central Proceso semestral
; ~_ | lztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001) de
curso en diferentes espacios ; . ‘
s lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.
estratégicos del plantel.
En coordinacion con el area .
administrativa, se asignan FI{:)egls_tr_? E;collar Sar?’Logenzlo _'I(;ezo1nsc10
. " C e aulas clase con base en los omiciio Frolongacion an 'sidro .
Asignacion de aulas | Publicacion impresa . . Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. No No No Registro Escolar Area Central Proceso semestral
pugﬁéiﬁojep;'zg‘;‘fn psrgsa Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001) de
a los estudiantes lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.
Por medio de la asignacion Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
g)efelgglrn yoiicr)gtirrisiﬁi,r?;s Domicilio Prolongacion San Isidro 151 Solo profesores del
Listas de asistencia No P P p Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. No No No Registro Escolar Area Central P

listas de asistencia de sus
cursos asignados, asi como
la captura de las mismas.

Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001) de
lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.

plantel




Informacioén y
estadistica

Solicitud por encrito a
la Coordinacion del
Plantel

Informacién completa y
actualizada de todo tipo de
estadistica concerniente a la
matricula total del plantel y
los movimientos semestre
con semestre; inscripciones,
reinscripciones, cursos,
bajas, altas, cambios ,
proyecciones, etc.

Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
Domicilio Prolongacion San Isidro 151
Col. San Lorenzo Tezonco Deleg.
Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001) de
lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.

No

No

No

Registro Escolar Area Central

Informacién que se
proporciona de
manera continua

Listas de tutorados

Listado impreso

Asignacion, altas, bajas y
cambios de tutorados de los
profesores del plantel de
acuerdo a su colegio y turno
establecidos, impresion de
listas

Tutorias San Lorenzo Tezonco Domicilio
Prolongacion San Isidro 151 Col. San
Lorenzo Tezonco Deleg. Iztapalapa C.P.
09790 Edif. A(A-004) de lunes a viernes
de 9:00 a 19:00 Hrs.

No

No

No

Registro Escolar Area Central

Proceso semestral

Distribucion de
carpetas para
tutorados

Solicitud de carpetas

Entrega de carpetas de
tutorados a los profesores.

Tutorias San Lorenzo TezoncoDomicilio
Prolongacion San Isidro 151 Col. San
Lorenzo Tezonco Deleg. Iztapalapa C.P.
09790 Edif. A(A-004) de lunes a viernes
de 9:00 a 19:00 Hrs.

No

No

No

Registro Escolar Area Central

Solo se entrega el
numero exacto de
carpetas por numero
total de tutorados

Préstamo de
expedientes de tutor

Solicitud de
expedientes

Préstamo de los expedientes
de tutorados actualizados a
los profesores

Tutorias San Lorenzo Tezonco Domicilio
Prolongacion San Isidro 151 Col. San
Lorenzo Tezonco Deleg. Iztapalapa C.P.
09790 Edif. A(A-004) de lunes a viernes
de 9:00 a 19:00 Hrs.

No

No

No

Registro Escolar Area Central

Solo se prestan el
numero exacto de
expedientes por
numero total de
tutorados

Prestamo de
documentos de
estudiantes

Solicitud de copias

Préstamo de los documentos
del expediente del estudiante
para su fotocopiado

Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
Domicilio Prolongacion San Isidro 151
Col. San Lorenzo Tezonco Deleg.
Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001) de
lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.

No

No

No

Registro Escolar Area Central

Se debera deja una

identificacion oficial,

de preferencia la de
estudiante




Expedientes actualizados
con los documentos que
constan de la trayectoria de
lo estudiantes, se divide en
2: el primero concentra los
datos generales del
estudiante, sus fichas de
inscripcion y reinscripcion,
cambios de plantel,

Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
Domicilio Prolongacion San Isidro 151

Proceso que se

Archivo No licenciatura, turno o tutor y Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. No No No Registro Escolar Area Central realiza de manera
baja definitiv’a o temporal. El Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001) de continua
. . lunes a viernes de 9:00 a 19:00 Hrs.

segundo (tutorias) concentra
las evaluaciones diagnéstias

y del Programa de

Integracion, asi mismo los

formatos de cambio de tutor

y bajas definitivas o

temporales
Coordinacién de Servicios Estudiantiles
L . . __| Area donde se gestiona el tramite: Entre Lugares donde T Lugares para reportar presuntas
NEGEDTE CUT(EIED El Formatos DESEAPE N 6 195 DenaEes publico, Unidad administrativa, domicilio, Costo se efectua el MURGENE UAelEe- anomalias en la realizacion del Observaciones

servicio

para el usuario

dias y horario de servicio

pago

administrativo del tramite

tramite

Informacién a la
poblacién estudiantil
en material de salud

Afiliacion al Seguro
Facultativo del IMSS

Que los estudiantes cuenten
con los servicios de atencion
médica que ofrece el IMSS
mediante su seguro
facultativo.

Planteles:
Centro Histérico
Iztapalapa
San Lorenzo Tezonco
Valle

Del

Articulo 13-D, fraccion 1 del
Estatuto Organico de la UACM

Coordinacién de Servicios

Estudiantiles (Prol. San Isidro No.

151, Col. San Lorenzo Tezonco,
Edif. C, salén 402)

Jornada de VIH-SIDA

Brindar, mediante
actividades practicas,
informacion sobre la

sexualidad responsable y
sobre los riesgos de contagio
del VIH-SIDA

Planteles:
Centro Histérico
Iztapalapa
San Lorenzo Tezonco
Valle

Del

Articulo 13-D, fraccion 1 del
Estatuto Organico de la UACM

Coordinacion de Servicios

Estudiantiles (Prol. San Isidro No.

151, Col. San Lorenzo Tezonco,
Edif. C, saldn 402)

Feria de salud integral

Desarrollar actividades que
promuevan el conocimiento y|
el cuidado de la salud
(odontologia, oftalmologia,
entre otros)

Planteles:
Centro Histérico
Iztapalapa
San Lorenzo Tezonco
Valle

Del

Articulo 13-D, fraccion 1 del
Estatuto Organico de la UACM

Coordinacion de Servicios

Estudiantiles (Prol. San Isidro No.

151, Col. San Lorenzo Tezonco,
Edif. C, salon 402)

Taller Seis acciones
para salvar una vida

Dotar de informacion precisa
sobre cdmo actuar en casos
de emergencia y/o
accidentes en la casa, en la
escuela y en el trabajo.

Planteles:
Centro Histérico
Iztapalapa
San Lorenzo Tezonco
Del Valle

Articulo 13-D, fraccion 1 del
Estatuto Organico de la UACM

Coordinacién de Servicios

Estudiantiles (Prol. San Isidro No.

151, Col. San Lorenzo Tezonco,
Edif. C, salon 402)




Planteles:

Centro Histérico Coordinacién de Servicios

Proporcionar atencion
Articulo 13-D, fraccion 1 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.

psicolégica personalizada y

Atencion psicologica familiar a los estudiantes de Izézp;]all_a:)prznzo Tezonco Del Estatuto Orgéanico de la UACM | 151, Col. San Lorenzo Tezonco,
la UACM que lo soliciten. Edif. C, salon 402
Valle
Atencién psicoldgica Proporcionar herramientas al
estudiante para que Planteles: L .
. i . - Coordinacién de Servicios
Talleres orientados a Idgrstgﬁz«l;lissuss'e?\(tei(rﬁzlr?tzies Izta gleant;o Histérico Articulo 13-D, fraccion 1 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
la salud mental perso ’ Y paiap Estatuto Organico de la UACM | 151, Col. San Lorenzo Tezonco,
emociones, y las formas de San Lorenzo Tezonco Edif. C, salon 402)
expresion y comunicacion de Del Valle T
éstas.

Deteccion, tratamiento Identificar y atender a los

y canalizacion de . estudiaptes que presgntan Planteles:. B ] y Cgorqinacién de Servipios
estudiantes con Ne_ceSIdades_ nece3|d_ades edu_cgtlvas Centro Histoérico Articulo 13-!:),_fra00|on 3 del [|Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
necesidades educativas especiales especiales (aU_dlthaS_, Iztapalapa San Estatuto Organico de la UACM | 151, Col. _San Lorenzo Tezonco,
motrices, neuropsicoldgicos, | Lorenzo Tezonco Del Valle Edif. C, salon 402)

educativas especiales -
P de lenguaje, entre otras).

Deteccion y Sensibilizar y concientizar a
canalizacién de la comunidad estudiantil
estudiantes con acerca de la necesidad de

Planteles:

Centro Histérico Coordinacién de Servicios

Informacion y Articulo 13-D, fraccion 1 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.

problemas de pre\;%?ccéti)gngg las controlar o evitar el uso de IztapalSag: Lorenzo Tezonco Estatuto Organico de la UACM | 151, Col. San Lorenzo Tezonco,
consumo de sustancias psicoactivas en el Del Valle Edif. C, salon 402)
sustancias toxicas ambito universitario.

Conocer el sentir de la
comunidad estudiantil
respecto de lo que se

Planteles:
Centro Histérico

Recepcién y
canalizacion de

Coordinacion de Servicios
Articulo 13-D, fraccion 2 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.

quejas, peticiones y |Buzones estudiantiles Iztapalapa L
sugerencias de los ?esqonocedo de Ié) que rt10 San Lorenzo Tezonco Del Estatuto Organico de la UACM | 151, C(éa?ag Lorle,nzzo'léezonco,
estudiantes. unciona adecuadamente Valle if. C, salon )
dentro de la institucion.
Talleres, discusiones N Que el estudiante amplie Planteles: e . Cgord_inaci()n de Servi_cios
forr’nacién en Publicaciones rofundice v consolide su’ Centro Histérico Articulo 13-D, fraccion 2 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
roycesos editoriales estudiantiles pformacio’n}:miversitaria Iztapalapa San Estatuto Orgéanico de la UACM | 151, Col. San Lorenzo Tezonco,
P ’ Lorenzo Tezonco Del Valle Edif. C, salon 402)
Promover la realizacion de L -
Talleres de Tae Kwon - - Planteles: . i . Coordinacién de Servicios
Do, Judo, Kenpo, Actividades ;%t:\égt?\?ae::;%%r;\gagayr Centro Histérico Ar:'gjljof:ai‘(;?:f;%llz Eysgﬂt&fglo Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
Aikido, Karate Do, deportivas facilidades v apovos a la Iztapalapa San Oraanico de la UACM 151, Col. San Lorenzo Tezonco,
Danza Arabe, Futbol. y apoy Lorenzo Tezonco Del Valle 9 Edif. C, salon 402)

poblacién interesada.

Talleres, foros, Promover el conocimiento y Planteles: Articulo 13, fraccion 2 y Articulo Coordinacion de Servicios

S . . I la discusion de las Centro Histérico ] Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
actividades culturales |ldentidad universitaria identidades i i | Iztapal s 13-D, fracciones 1, 2y 4 del 151. Col. San L T
recreativas identidades juventies en fa | Iztapalapa an Estatuto Organico de la UACM » 0. 2an Loranzo ’ 520nco,
y Ciudad de México. Lorenzo Tezonco Del Valle Edif. C, salén 402)




Foros de discusién e
informacioén que
contribuyan a la

formacion ciudadana

de los estudiantes

Derechos Humanos y
autonomia

Fomentar la defensa y
promocion de la cultura de
los derechos humanos.

Planteles:
Centro Histérico
Iztapalapa
Lorenzo Tezonco

San
Del Valle

Articulo 13-D, fracciones 1y 2
del Estatuto Organico de la
UACM

Coordinacion de Servicios

Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
151, Col. San Lorenzo Tezonco,

Edif. C, salén 402)

. Conocer las causas de Planteles: Ny .
Informacién al - e . . Coordinacion de Servicios
estudiante ausente [SEA. (Seguimiento de auser}tlsmo escolar del Centro Histérico Articulo 13-D, fracs:lc_mes 1y3 Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
. A estudiante de la UACM  |Iztapalapa del Estatuto Organico de la
sobre su posible  |estudiantes ausentes) diant imient San L T UACM 151, Col. San Lorenzo Tezonco,
reincorporacion. mediante su seguimiento y an Lorenzo 1ezonco Edif. C, salon 402)
posible reincorporacion. Del Valle ’
Desarrollar un sistema de .
> Planteles: L -
Apoyos determinados | Investigacion sobre dgtecmon de personas con Centro Histérico . C(.)ordllnamon de Serwgos
) " dificultades de aprendizaje Articulo 13-D, fraccion 1 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
a los estudiantes que evaluacion diriqgirl instanci Iztapalapa Estatuto Organico de la UACM | 151. Col. San L T
lo necesiten. cognoscitiva basica para dirigirios a Instancias San Lorenzo Tezonco statuto Lrganico de la » L0l san Lorenzo ' ezonco,
especializadas para su Edif. C, salon 402)
- . Del Valle
debida atencion.
Identificar los niveles
socioeconémicos de los
Actividades de apoyo estudiantes de primer Planteles: Coordinacion de Servicios
de acuerdo a las Perfi . A ingreso a la UACM a efecto Centro Historico Articulo 13-D. f ion 3del | Estudiantiles (Prol. San Isidro N
demandas y e ASIOC'?egon?m'co de disefiar e implementar |Iztapalapa E tr ItCLtj OO > ratéculan UA(e:M 13;;1 'éml'gs( Lro. anTS| ro No.
necesidades el estudiante proyectos y programas que San Lorenzo Tezonco statuto Drganico de fa » L0l san Lorenzo 1ezonco,
L 5 Edif. C, salon 402)
detectadas. incidan en su formacion y en Del Valle
su compromiso con la
universidad y el modelo.
Actividades de apoyo Favorecer procesos de Planteles:
de acuerdo a las diagndstico que permitan Centro Histérico Coordinacién de Servicios
demandas y Perfil de salud del conocer los elementos Iztapalana Articulo 13-D, fraccion 3 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
necesidades estudiante personales relativos a la paiap Estatuto Organico de la UACM | 151, Col. San Lorenzo Tezonco,
. o . San Lorenzo Tezonco ; -
detectadas en materia salud fisica, emocional- Edif. C, salon 402)
. L Del Valle
de salud. afectiva y motivacional.
Impulsar instrumentos de Planteles: L .
Apoyos determinados Consultas y investigacién y procesos de Centro Histérico . .. Ct_)ord_lnacmn de Serw_mos
) A Articulo 13-D, fraccion 3 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
a los estudiantes que encuestas a la consulta que profundicen en |Iztapalapa L
. o S o Estatuto Organico de la UACM | 151, Col. San Lorenzo Tezonco,
lo necesiten. poblacién estudiantil | el conocimiento de las y los San Lorenzo Tezonco Edif. C, salon 402)
estudiantes. Del Valle 7
Talleres, atencion Ofrecer opciones de empleo ngr:?:(?sljiistérico Coordinacién de Servicios
personalizada, . p Articulo 13-D, fraccién 5 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
canalizacion y Bolsa de trabajo e ?JSSd%SstLég?;tﬁiéM IZtangr??_orenzo Tezonco Estatuto Organico de la UACM | 151, Col. San Lorenzo Tezonco,
seguimiento 9 Del Valle Edif. C, salon 402)

Asesoria grupal y
personalizada

Orientacion educativa

Desarrollar procesos de
informacion dirigidos al
desarrollo vocacional y/o
profesional de los
estudiantes

Escuelas de educacién media superior,
ferias de orientacién vocacional y
muestras profesiograficas en
instituciones gubernamentales

Articulo 13-D, fraccion 3 del
Estatuto Organico de la UACM

Coordinacion de Servicios

Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
151, Col. San Lorenzo Tezonco,

Edif. C, salon 402)




Brindar apoyos para la

Planteles:
Centro Histoérico

Articulo 13-D, fracciones 1y 3

Coordinacién de Servicios

Apoyo en especie a Proyectos formacion y desarrollo de los|lztapalapa del Estatuto Organico de la Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
los proyectos estudiantiles proyectos estudiantiles. San Lorenzo Tezonco UACM 151, Col. _San Lorgnzo Tezonco,
Edif. C, salon 402)
Del Valle
Ofrecer apoyo econémico a ng;?rlgiistérico Coordinacién de Servicios
- estudiantes de licenciatura y Articulo 13-D, fraccién 3 del  |Estudiantiles (Prol. San Isidro No.
Apoyo econémico Becas Iztapalapa

posgrado en situacion
econoémica critica.

San Lorenzo Tezonco
Del Valle

Estatuto Organico de la UACM

151, Col. San Lorenzo Tezonco,
Edif. C, salon 402)
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