COORDINACION DE CERTIFICACION Y REGISTRO

Descripcion del producto

Area donde se gestiona el tramite:

Lugares donde

Fundamento juridico-

Lugares para reportar presuntas anomalias en la

recepcional y/o
tesis

no ser atendido

Titulacion, de lunes a viernes de
10:00 a 19:00 hrs

BIeIl e Tipo de ue deberan obtener los Plazos para la atencion | Derechos del usuario ante la
completo del P . d X . Requisitos y formatos o . . Entre publico, Unidad administrativa, Costo se efectua el L . P Observaciones N .
Ao Usuarios usuarios una vez concluido del trdmite negativa o la falta de respuesta S . L administrativo del tramite realizacidn del tramite
tramite el procedimiento domicilio, dias y horario de servicio pago
Historial
académico por Ofici Centrales de la Coodinacion d
eriodo de . . Area de Registro e informacién . icinas t.entrales ce fa Loodinacion de
chtificacic’m Estudiantes y Historial académico Llenar el formato Solicitud 5 dias habiles enlaces dg la Coordinacion dey Ninguno Ninguno Art. 12 Bis. Del Estatuto Certificacion y Registro, ubicadas en Fray
Profesores de trédmite académico Certificacion v Regi da sed 8 g Organico Servando Teresa de Mier No. 92. tercer
(pAar? . ertificacion y Registro en cada sede piso, Col. Centro. Del. Cuahutémoc
conocimiento

del tutor)

Historial - Area de Registro e informacién y . Of'(?”_qas ,c,:emrales_ dela C,OOd'nac'on de
académico Estudiantes Historial académico Llenar el formato Solicitud 5 dias habiles enlaces de la Coordinacién de Ninguno Ninguno Art. 12 Bis. Del Estafuto Certificacién y Registro, ubicadas en Fray
inf X de trdmite académico Certificacién v Regi da sed Organico Servando Teresa de Mier No. 92. tercer
informativo ertificacion y Registro en cada sede piso, Col. Centro. Del. Cuahutémoc

Llenar el formato Solicitud
Certificado de tre_zmne academ|co.lSe Area de Registro e informacién y ) Oflqpas _C‘Jentrales_ dela Cpodmauon de
. . . ) requiere de 2 fotografias . A R . : Art. 12 Bis. Del Estatuto Certificacion y Registro, ubicadas en Fray
parcial de Estudiantes Certificado parcial . o 20 dias habiles enlaces de la Coordinacién de Ninguno Ninguno P~ .
di dvalo de frente, tamario Certificacién v Regi da sed Organico Servando Teresa de Mier No. 92. tercer
estudios credencial en blanco y ertificacion y Registro en cada sede piso, Col. Centro. Del. Cuahutémoc
negro sin retoque
Oficio para
solicitar carta
de paselmte Se requiere haber cubierto Ofici C les de la Coodinacion d
gnte ‘a el 100% de créditos y Area de Registro e informacién y . icinas | 'entra es de la Loodinacion de

Direccidn Estudiantes Oficio presentar carta de 20 dias habiles enlaces de la Coordinacion de Ninguno Ninguno Art. 12 Bis. Del Estatuto Certificacién y Registro, ubicadas en Fray
General de liberacion del . ial Certificacion v Regi da sed Organico Servando Teresa de Mier No. 92. tercer
Profesiones, iberacién del servicio socia ertificacion y Registro en cada sede piso, Col. Centro. Del. Cuahutémoc

Secretaria de en OI’IgII’Ia' Yy copia
Educacion
Publica
Llenar el formato Solicitud
Certificado de de tramite acadermco..Se Area de Registro e informacion y ) Oflqpas .C'entrales' dela Cpodmamon de
terminacion de| Estudiantes Certificado requiere de 2 fotografias 20 dias habiles enlaces de la Coordinacién de Ninguno Ninguno Art. 12 Bis. Del Estatuto Certificacion y Registro, ubicadas en Fray
tudi dvalo de frente, tamario Certificacion v Regist da sed Organico Servando Teresa de Mier No. 92. tercer
estudios credencial en blanco y ertificaciony Registro en cada sede piso, Col. Centro. Del. Cuahutémoc
negro sin retoque
Oficinas Centrales de la

Registro de ) ) Podran enviar un oficio Coodinacion de Certificacion y
anteproyecto No existe plazo, podran dirigido al titular de la Registro, ubicadas en Fray

de trabaio estudiantes Registro del trabajo Formato de registro de realizarlo en el Coordinacion de Certificacion| Servando Teresa de Mier No. 92. Ninguno Ninguno Art. 12 Bis. Del Estatuto Coordinacion de Certificacién v Registro

. JI / recepcional y/o tesis anteproyecto momento que ellos | y Registro para que se le dé tercer piso, Col. Cengro. Del. 8 8 Organico yReg
recepcionaly/o| decidan una solucién en caso de no Cuahutémoc. En el Area de
tesis ser atendido Titulacion, de lunes a viernes de
10:00 a 19:00 hrs
Expedicion de Oficinas Centrales de la Coodinacion
cartas de . .| Podrédn enviar un oficio dirigido | de Certificacion y Registro, ubicadas

I No existe plazo, podran R o .

invitacion a Haber obtenido el voto realizarlo en el al titular de la Coordinacién de |en Fray Servando Teresa de Mier No.

lectores del estudiantes Carta de invitacion . R Certificacion y Registro para que|  92. tercer piso, Col. Centro. Del. Ninguno Ninguno Art. 12 Bis. Del Estatuto Organico Coordinacién de Certificacion y Registro

N aprobatorio del director momento que ellos P h ;
trabajo decidan se le de una solucién en caso de Cuahutémoc. En el Area de




Registro del
voto
aprobatorio

estudiantes

Registro del voto
aprobatorio

Formato de registro de voto
aprobatorio

No existe plazo, podran
realizarlo en el
momento que ellos
decidan

Podrén enviar un oficio dirigido
al titular de la Coordinacion de
Certificacion y Registro para que
se le de una solucién en caso de
no ser atendido

Oficinas Centrales de la Coodinacion
de Certificacion y Registro, ubicadas
en Fray Servando Teresa de Mier No.
92. tercer piso, Col. Centro. Del.
Cuahutémoc. En el Area de
Titulacion, de lunes a viernes de
10:00 a 19:00 hrs

Ninguno

Ninguno

Art. 12 Bis. Del Estatuto Organico

Coordinacion de Certificacion y Registro

Expedicién de

acta de
examen

profesional,

de grado y

titulo

profesional,

de grado

estudiantes

Actay titulo

Haber obtenido la
aprobacion de la defensa
del trabajo recepcional
ylo tesis

El titulo se entregara
después de 30 dias
naturales

Podrén enviar un oficio dirigido
al titular de la Coordinacion de
Certificacién y Registro para que
se le de una solucién en caso de
no ser atendido

Oficinas Centrales de la Coodinacién
de Certificacion y Registro, ubicadas
en Fray Servando Teresa de Mier No.
92. tercer piso, Col. Centro. Del.
Cuahutémoc. En el Area de
Titulacion, de lunes a viernes de
10:00 a 19:00 hrs

Ninguno

Ninguno

Art. 12 Bis. Del Estatuto Orgdanico

Coordinacion de Certificacion y Registro

Nombre
completo del
trdmite

Tipo de
Usuarios

Coordinacion de Difusion Cultural y Extensién Universitaria

Descripcién del producto
que deberan obtener los
usuarios una vez concluido
el procedimiento.

Requisitos y formatos

Plazos para la atencion
del tramite

Derechos del usuario ante la
negativa o la falta de respuesta

Area donde se gestiona el tramite:
Entre publico, Unidad administrativa,
domicilio, dias y horario de servicio

Costo

Lugares donde
se efectia el
pago

Fundamento juridico-
administrativo del tramite

Observaciones

Lugares para reportar presuntas anomalias en la
realizacion del tramite

Solicitud de
eventos de
difusion
culturaly
extension
universitaria

Profesores y
alumnos

eventos

Circular UACM/CSA/C-
009/05 emitida en julio de
2005,0ficio de solicitud

15 dias

Coordinacién de Difusion Cultural y
Extensién Universitaria, Division del
Norte No. 906 8° piso, col. Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03020,
de lunes a viernes de 10 a 15 hrs. y
de 17 a 19 hrs.

s/c

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA
LA NORMA MEDIANTE LA QUE SE
MODIFICAN, ADICIONAN Y
DEROGAN DIVERSAS
DISPOSICIONES DEL ESTATUTO
ORGANICO DE LA UNIVERSIDAD DE
LA CIUDAD DE MEXICO, APROBADO
POR EL CONSEJO DE GOBIERNO EL
29 DE ENERO DE 2002, CON EL
OBJETO DE DEFINIR LAS
ATRIBUCIONES DE LAS DIFERENTES
UNIDADES QUE FORMAN LA
ESTRUCTURA DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE LA CIUDAD DE
MEXICO COMO ORGANISMO
PUBLICO AUTONOMO.

Contraloria General de la UACM




ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA
LA NORMA MEDIANTE LA QUE SE
Solicitud de MODIFICAN, ADICIONAN Y
medios DEROGAN DIVERSAS
impresos de DISPOSICIONES DEL ESTATUTO
difusion Coordinacién de Difusion Cultural y ORGANICO DE LA UNIVERSIDAD DE
(carteles, Circular Il referente al Taller Extensién Universitaria, Division del LA CIUDAD DE MEXICO, APROBADO
tripticos, Profesores y Medios impresos de de impresion de la UACM p Norte No. 906 8° piso, col. Del Valle, POR EL CONSEJO DE GOBIERNO EL .
invitaciones, alumnos difusion y publicaciones |emitida en febrero de 2007, 15 dias Delegacion Benito Juarez, C.P. 03020, s/c 29 DE ENERO DE 2002, CON EL Contraloria General de la UACM
volantes, Oficio de solicitud de lunes a viernes de 10 a 15 hrs. y OBJETO DE DEFINIR LAS
postales) y de 17 a 19 hrs. ATRIBUCIONES DE LAS DIFERENTES
publicaciones UNIDADES QUE FORMAN LA
(libros y ESTRUCTURA DE LA UNIVERSIDAD
revistas) AUTONOMA DE LA CIUDAD DE
MEXICO COMO ORGANISMO
PUBLICO AUTONOMO.
COORDINACION DE PLANEACION
Nombre . Descnpuorlw Sl e o . Area donde se gestiona el tramite: Lugares donde o .
Tipo de que deberan obtener los . Plazos para la atencién | Derechos del usuario ante la - A - . o Fundamento juridico- . Lugares para reportar presuntas anomalias en la
completo del . X . Requisitos y formatos . . Entre publico, Unidad administrativa, Costo se efectta el L . P Observaciones . At
P Usuarios usuarios una vez concluido del trdmite negativa o la falta de respuesta E—. . . administrativo del tramite realizacidn del tramite
trdmite . domicilio, dias y horario de servicio pago
el procedimiento.
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
COORDINACION DEL PLANTEL CENTRO HISTORICO
Descripcion del producto Area donde se gestiona el tramite:
Nombre . . L, . S N Lugares donde - B
Tipo de que deberan obtener los - Plazos para la atencién | Derechos del usuario ante la Entre publico, Coordinacién del , Fundamento juridico- . Lugares para reportar presuntas anomalias en la
completo del ) X N Requisitos y formatos -~ . o . Costo se efectua el L . R Observaciones N Ao
tramite Usuarios usuarios una vez concluido del tramite negativa o la falta de respuesta | Plantel, domicilio, dias y horario de 220 administrativo del tramite realizacion del tramite
el procedimiento. servicio pag
Inscripciones La poblacién |Lograr que la totalidad de la Durante los periodos Registro escolar. Fray Servando
reinsc':i cione\; estudiantil y poblacién estudiantil se establecidos por la 99, primer piso. La V. 10 a 15 Gratuito Coordinacidn del Plantel Centro Histérico
P docente re-inscriba. universidad. hrs.y 17 a 19 hrs.
Emitir Profesores
. K ' |Constancia de adscripcion al ) Coordinacién del plantel. Fray
constz_anc_le,ls def estudiantesy Plantel a solicitud de los Estar estudiando o Instantaneo. Servando 92, cuarto piso. La V. 9 Gratuito Coordinacién del Plantel Centro Histdrico
adscripcion al personal . laborando en el Plantel.
. . interesados. a15hrsy 16 a19 hrs.
Plantel administrativo
Solicitud de Estudiantes del Cj?ebiit?!icslti)dn?;aisllizr:dp(zee Estar estudiando en el Registro escolar. Fray Servando
cambio de g 15p¢ . _| Plantel. Rellenar el formato Una semana 99, primer piso. LaV. 10a 15 Gratuito Coordinacién del Plantel Centro Histérico
Plantel oferta académica y espacio .
plantel. A8 correspondiente. hrs.y 17 a 19 hrs.
en el plantel solicitado.
Solicitud de Estudiantes del Cambio solicitado, previa Estar estudiando en el Registro escolar. Fray Servando
cambio de aceptacion del profesor | Plantel. Rellenar el formato Una semana 99, primer piso.La V. 10 a 15 Gratuito Coordinacién del Plantel Centro Histérico

tutor.

Plantel

solicitado como tutor.

correspondiente.

hrs.y 17 a 19 hrs.




Movimiento de
equipos de
computo y

mobiliario del

Plantel.

Personal
académicoy
administrativo

Movimiento realizado.

Rellenar formato de
movimiento.

De uno a tres dias
habiles.

Informatica y telecomunicaciones
de la Coordinacion del Plantel.
Fray Servando 92, segundo y
cuartopiso.LaV.9a15hrsy 16
a 19 hrs.

Gratuito

Coordinacién del Plantel Centro Histérico

Plantel Del Valle

Nombre
completo del
tramite

Tipo de
Usuarios

Descripcidn del producto
que deberan obtener los
usuarios una vez concluido
el procedimiento.

Requisitos y formatos

Plazos para la atencion
del tramite

Derechos del usuario ante la
negativa o la falta de respuesta

Area donde se gestiona el tramite:
Entre publico, Unidad administrativa,
domicilio, dias y horario de servicio

Costo

Lugares donde
se efectia el

pago

Fundamento juridico-
administrativo del tramite

Observaciones

Lugares para reportar presuntas anomalias en la
realizacion del tramite

INFORMACIO|
N DE
LOCALIZACI
ON DE
DOCENTES
DENTRO
DEL
PLANTEL

ESTUDIANTES

LOCALIZACION DE LOS
DOCENTE

NO EXISTE

INMEDIATA

PRESENTAR SU QUEJA, ANTE EL
COORDINADOR DEL PLATEL O
BIEN A LA CONTRALORIA
GENREAL DE LA UACM

COORDINACION DEL PLANTEL,
SAN LORENZO 290, COL. DEL
VALLE CON UN HORARIO DE

8:00 A 19:00 HRS

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

NORMA CUATRO EMITIDA
POR EL CONSEJO ASESOR

CONTRALORIA GENERAL DE LA UACM

RECEPCION
DE
SOLICITUDE
SDE
ESPACIOS
PARA
LLEVAR A
CABO
EVENTOS
CULTURALE
S, POR
PARTE DE
DISTINTAS
AREAS,
ACADEMIAS
Y COLEGIOS
DE LA UACM.

ATENDERLA
S Y DARLES
SEGUIMIENT
OALAS
DISTINTAS
SOLICITUDE
S DE LAS
AREAS,
ACADEMIAS
Y
COLEGIOS,
QUE LO
REQUIERAN.
PARA
PODER AS|
ASIGNAR
ESPACIOS Y
APOYARLOS
ENLA
LOGISTICA
QUE
REQUIERAN

PERSONAL
ACADEMICO

LA ASIGNACION DE LOS
ESPACIOS SOLICITADOS Y EL|
APOYO EN LA LOGITICA
SOLICTADA

SOLICITUD VIA OFICIO

TRES DIAS HABILES O
INMEDIATA

PRESENTAR SU QUEJA, ANTE EL
COORDINADOR DEL PLATEL O
BIEN A LA CONTRALORIA
GENREAL DE LA UACM

COORDINACION DEL PLANTEL,
SAN LORENZO 290, COL. DEL
VALLE CON UN HORARIO DE

8:00 A 19:00 HRS

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

NORMA CUATRO EMITIDA
POR EL CONSEJO ASESOR

CONTRALORIA GENERAL DE LA UACM




RECEPCION
DE
PROGRAMA
S, AGENDAS
E INFORMES

DE LOS
PROFESORE
S
HACERLOS
LLEGAR EN
FORMA Y
TIEMPO A LA
COORDINACI

ON
ACADEMICA.
PARA QUE
ELLA A SU
VEZ HAGA
LO
PERTINENTE|
ALOS
DOCUMENT
0S QUE SE
LE ENVIAN

PERSONAL
ACADEMICO

QUE LA COORDINACION
ACADEMICA CUENTE CON
LOS DOCUMENTOS DE
CADA PROFESOR.

LOS QUE ENVIA LA
COORDIANCION
ACADEMICA, VIA

CORREO
ELECTRONICO A CADA
PROFESOR.

PRESENTAR SU QUEJA, ANTE EL
COORDINADOR DEL PLATEL O
BIEN A LA CONTRALORIA
GENREAL DE LA UACM

COORDINACION DEL PLANTEL,

SAN LORENZO 290, COL. DEL

VALLE CON UN HORARIO DE
8:00 A 19:00 HRS

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

NORMA CUATRO EMITIDA
POR EL CONSEJO ASESOR

CONTRALORIA GENERAL DE LA UACM

RECEPCION
DE LISTAS
DE
ASISTENCIA
LOS
PROFESORE
S

HACERLAS
LLEGAR DE
FORMA
IMPRESA A
LA
COORDINACI
ON
ACADEMICA.
PARA QUE
ELLAASU
VEZ HAGO
LO
PERTINENTE|
ALAS
LISTAS DE
ASISTENCIA
DE LOS
ALUMNOS A
LOS
CURSOS
QUE SE
IMPARTEN

PERSONAL
ACADEMICO

QUE LA COORDINACION
ACADEMICA CUENTE CON
LOS DOCUMENTOS DE
CADA PROFESOR.

LOS QUE ENVIA LA
COORDINACION
ACADEMICA, VIA

CORREO
ELECTRONICO A CADA
PROFESOR.

DEPENDE DE LOS
TERMINOS DE TIEMPO
QUE MARQUE LA
COORDINACION
ACADEMCA

PRESENTAR SU QUEJA, ANTE EL
COORDINADOR DEL PLATEL O
BIEN A LA CONTRALORIA
GENREAL DE LA UACM

COORDINACION DEL PLANTEL,
SAN LORENZO 290, COL. DEL
VALLE CON UN HORARIO DE

8:00 A 19:00 HRS

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

NORMA CUATRO EMITIDA
POR EL CONSEJO ASESOR

CONTRALORIA GENERAL DE LA UACM

ASIGNACION
DE
CUBICULOS
ALOS
PROFESORE
S

PERSONAL
ACADEMICO

EL PROFESOR CONTARA
CON UN ESPACIO DE
TRABAJO.

NINGUNO

DEPENDE DE LOS
TERMINOS DE TIEMPO
QUE MARQUE LA
COORDINACION
ACADEMCA

PRESENTAR SU QUEJA, ANTE EL
COORDINADOR DEL PLATEL O
BIEN A LA CONTRALORIA
GENREAL DE LA UACM

COORDINACION DEL PLANTEL,
SAN LORENZO 290, COL. DEL
VALLE CON UN HORARIO DE

8:00 A 19:00 HRS

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

NORMA CUATRO EMITIDA
POR EL CONSEJO ASESOR

CONTRALORIA GENERAL DE LA UACM

SERVICIO
MEDICO

COMUNIDAD
UNIVERSITARIA

OBTENER LA ATENCION
INMEDIATA A LA URGENCIA
MEDICA QUE PRESENTE EL

NINGUNO

PACIENTE.

INMEDIATA

PRESENTAR SU QUEJA, ANTE EL
COORDINADOR DEL PLATEL O
BIEN A LA CONTRALORIA
GENREAL DE LA UACM

COORDINACION DEL PLANTEL,
SAN LORENZO 290, COL. DEL
VALLE CON UN HORARIO DE

8:00 A 19:00 HRS

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

TODO
TRAMITE ES
GRATUITO

NORMA CUATRO EMITIDA
POR EL CONSEJO ASESOR

CONTRALORIA GENERAL DE LA UACM




Coordinacion del Plantel Iztapalapa-Casa Libertad

Descripcidn del producto

Nombre . . . . Area donde se gestiona el tramite: Lugares donde Lo q
Tipo de que deberan obtener los . Plazos para la atencion | Derechos del usuario ante la e A L 3 3 Fundamento juridico- . Lugares para reportar presuntas anomalias en la
completo del ) . N Requisitos y formatos . . Entre publico, Unidad administrativa, Costo se efectua el . . L. Observaciones o P
P Usuarios usuarios una vez concluido del trdmite negativa o la falta de respuesta AR . o administrativo del tramite realizacion del tramite
tramite . domicilio, dias y horario de servicio pago
el procedimiento.
NO SE OFRECE | NO SE OFRECE . . . p NO SE OFRECE | NO SE OFRECE
NINGUN NINGUN NOSE ?:ZE,\(A:FTE'NGUN NOSE ?;Z%IET';'NGUN NOSE ?;Z%IETE'NGUN NOSE ?:Z%EE'NGUN NO SE OFRECE NINGUN TRAMITE NINGUN NINGUN NO SE OFRECE NINGUN TRAMITE NIT‘?;SEC;:;%IETE NO SE OFRECE NINGUN TRAMITE
TRAMITE TRAMITE TRAMITE TRAMITE
Plantel San Lorenzo Tezonco
Descripcio | .
Nombre . escrlpuorl\ Sl preeirE L . Area donde se gestiona el trdmite: Lugares donde L .
Tipo de que deberan obtener los . Plazos para la atencién | Derechos del usuario ante la - A -~ . o Fundamento juridico- . Lugares para reportar presuntas anomalias en la
completo del . X . Requisitos y formatos L . Entre publico, Unidad administrativa, Costo se efectua el L . P Observaciones N .
A Usuarios usuarios una vez concluido del trdmite negativa o la falta de respuesta . . 01 administrativo del tramite realizacidn del tramite
trdmite . domicilio, dias y horario de servicio pago
el procedimiento.
Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
. . Presentar la tira de materias Domicilio Prolongacién San Isidro 151
Original de la constancia de del semestre en curso Col. San Lorenzo Tezonco Dele|
Constancias Estudiantes estudios firmada por el ) M 48 Hrs. Tramite urgente ’ . g No No No Registro Escolar Area Central
Coordinador del Plantel credencial resellada de Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001)
estudiante de lunes a viernes de 9:00 a 19:00
Hrs.
Tanto para tramite de Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
Para tramite y reposicion, credencial como para Domicilio Prolongacion San Isidro 151
. . se entrega la credencial reposicion de la misma se . PR Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. .
Credenciales Estudiantes impresa a color, suajada y requiere de la tira de 20 dias Tramite urgente Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001) No No No Registro Escolar Area Central
enmicada. materias del semestre en de lunes a viernes de 9:00 a 19:00
curso Hrs.
Tira de materias del 15 dias en el caso de
semestre en curso, cambio de licenciatura, Registro Escolar San Lorenzo Tezonco
Cambio de X requisitar el formato Unico | turnoy tutor.Y de 20 a Domicilio Prolongacién San Isidro 151
Respueta por escrito de la X . N - -
plantel, . L . de cambios que les 30 dias el cambio de | Nueva solicitud en el siguiente Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. .
. . Estudiantes aceptacion o negativa del . . . . R . No No No Registro Escolar Area Central
licenciatura, cambio proporciona Registro Escolar| plantel (por cuestiones periodo de cambios Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001)
turno y tutor el cual entregaran de tiempo de respuesta de lunes a viernes de 9:00 a 19:00
posteriormente al area para de los diferentes Hrs.
iniciar el proceso plantes)
Tutorias San Lorenzo Tezonco
. Domicilio Prolongacion San Isidro 151
Asignacion de Tutor asignado de acuerdo Asignacion del tutor en el Col. San Lorenzo Tezonco Dele
8 Estudiantes |a la licenciaturay turno del Ninguno 15 dias g ) . 8. No No No Coordinacion del Plantel
tutor estudiante momento Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A(A-004)
de lunes a viernes de 9:00 a 19:00
Hrs.
Tutorias San Lorenzo Tezonco
- Domicilio Prolongacién San Isidro 151
Listas de Informacidn sobre captura Asignacion de login y password Col. San Lorenzo Tezonco Deleg.
asistencia Profesores e impresion de listas de Ninguno Inmediato al profesor Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A(A-004) No No No Coordinacion del Plantel

asistencia

de lunes a viernes de 9:00 a 19:00

Hrs.




Préstamo de

Expedientes de los

Solo se prestaran los
expedientes de los
tutorados al tutor. El cual

Tutorias San Lorenzo Tezonco
Domicilio Prolongacién San Isidro 151
Col. San Lorenzo Tezonco Deleg.

expedientes de| Profesores tutorados del profesor L . Inmediato Préstamo inmediato . No No No Coordinacion del Plantel
‘iutorados iunto con su ‘I)istado debera firmar el préstamo Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A(A-004)
) de los mismos y entregarlos de lunes a viernes de 9:00 a 19:00
de manera integra) Hrs.
Alimentar, Estudiantes, ) . Regls.tr.x.) Escolar San_ %orenzo Tezonco
. . Estudiantes: solicitud de Domicilio Prolongacién San Isidro 151
revisiar y profesoresy | Base de datos actualizada L
. ) X actualizacién de sus datos. . L . Col. San Lorenzo Tezonco Deleg. )
actualizar la dreas para su consulta confiable y . - Inmediato Informacién inmedita . No No No Solo para consulta Registro Escolar Area Central
. Profesores y areas: Solicitud Iztapalapa C.P. 09790 Edif. A-(A-001)
base de datos | academico segura ; . .
L . de informacion de lunes a viernes de 9:00 a 19:00
del plantel |administrativas

Hrs.




	tramites

